ZAPISNIK

sa 29. sjednice Op¢inskog vijeca Opc¢ine Velika Ludina odrzane 25.02.2020. godine u
15,45 sati u vije¢nici Opéine Velika Ludina, Sv. Mihaela 37, I kat.

NAZOCNI 1ZABRANI CLANOVI OPCINSKOG VIJECA:

- Maja Pesi¢, Vjekoslav Kamenscak, Stevo Kovac, Dejan Faltis, Nikola Mokosek,
Jurica Pudari¢, Ana Siprak Lomnicki, Dubravko Petir

- Odsutni vijeénici: Tomislav Bis¢an, Vedran Svili¢, Damir Belavi¢, Ivan Mareci¢,
Igor Faltis

OSTALI NAZOCNI NA SJEDNICI:

- Drazen Pavlovi¢, nacelnik Op¢ine Velika Ludina,

- Jelena Malekinusi¢, privremeni proc¢elnik JUO Opéine Velika Ludina,
- Mirela Montag, referent - komunalni redar,

- Mirjana Rajtora, referent za administrativne poslove,

- Hrvoje Plascar, visi referent za financijske poslove,

- Verica Kesak, referent,

- Dijana Jagodnik, novinar ,,Moslavacki list d.o.o. Kutina.

Sjednicu je otvorio Vjekoslav Kamenscak, predsjednik Opcinskog vije¢a Opcine
Velika Ludina koji je pozdravio vijeénike Opcinskog vijeca, djelatnike Opcine, izvjestitelje
dnevnog reda, te utvrdio kvorum za pravovaljanost rada sjednice i konstatirao da je na
sjednici prisutno 7 vije¢nika od ukupno 13, te se mogu pravovaljano donositi sve odluke
Op¢inskog vijeca. Napominje da se svaka sjednica tonski snima.

Vjekoslav Kamenscak, isti¢e kako postoji potreba za dopunom dnevnog reda sa
slijede¢im tockama:

13. Donosenje Odluke o obustavi isplate sredstava za redovito godisSnje financiranje
(Nikola Mokosek)

14. Razmatranje i donoSenje Pravilnika o ocjenjivanju sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Velika Ludina

Daje na glasovanje dopunu dnevnog reda koja je prihvacena jednoglasno sa 7 glasova
ZA, te daje cjelokupni dnevni red 29. sjednice Opcinskog vijec¢a koji je takoder prihvacen
jednoglasno sa 7 glasova ZA te je donijet slijedeci
ZAKLJUCAK
Prihva¢a se dnevni red 29. sjednice Opcinskog vije¢a Opcine Velika Ludina sa

nadopunama.

KLASA: 021-01/20-02/04
URBROJ: 2176/19-02-20-1



DNEVNI RED:

1. Usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice Opc¢inskog vijec¢a Opcine Velika Ludina
(Zapisnik sa 28. sjednice Opc¢inskog vijeca),

2. Aktualni sat

3. Razmatranje 1 usvajanje Financijskih izvjestaja za Opc¢inu Velika Ludina
1 proracunske korisnike: Djecji vrti¢ Ludina 1 KnjiZnicu i ¢itaonicu Velika Ludina
za razdoblje od 01.01.2019. do 31.12.2019.,

4. Razmatranje i prihvac¢anje Konsolidiranog financijskog izvjes¢a Op¢ine Velika
Ludina za razdoblje od 01.01.2019. do 31.12.2019. godine

5. Razmatranje i usvajanje Odluke o donosenju I. Izmjena i dopuna Programa raspolaganja
poljoprivrednim zemljiStem u vlasniStvu Republike Hrvatske za podrucje Op¢éine
Velika Ludina

6. Razmatranje i donoSenje Pravilnika o zastiti arhivskoga i dokumentarnog gradiva
Opc¢ine Velika Ludina

7. Donosenju Odluke o davanju prethodne suglasnosti na I. Izmjene i dopune Pravilnika o
placama u Dje¢jem vrti¢u Ludina

8. Razmatranje 1 donoSenje II. Izmjena 1 dopuna Odluke o pla¢i i naknadama te ostalim
pravima op¢inskog nacelnika i zamjenika op¢inskog nacelnika Op¢ine Velika Ludina

9. Razmatranje i donosenje Odluke o I. Izmjenama i dopunama Odluke o koeficijentima za
obracun place sluZbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu

Op¢ine Velika Ludina

10. DonoSene Odluke o usvajanju Programa mjera zastite pucanstava od zaraznih bolesti —
dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija na podrucju Opc¢ine Velika Ludina u 2020. godini

11. Donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude za povjeravanje poslova prijevoza
pokojnika

12. Donosenje Odluke za prodaju nekretnine u vlasnistvu Op¢ine Velika Ludina
k.¢.br. 394/10, k.o. Vidrenjak

13. Donosenje Odluke o obustavi isplate sredstava za redovito godisSnje financiranje

14. Razmatranje i donoSenje Pravilnika o ocjenjivanju sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Velika Ludina



Ad. 1.

Vjekoslav Kamens$c¢ak, daje na razmatranje Zapisnik sa 28. sjednice Op¢inskog vijeca
Op¢ine Velika Ludina odrzane 19.12.2019. godine, te otvara raspravu.

Kako primjedbi na zapisnik nije bilo, isti daje na glasovanje koji je prihvaéen
jednoglasno sa 7 glasova ZA te je donijet slijedeci

ZAKLJUCAK

Prihvaca se Zapisnik sa 28. sjednice Opcinskog vije¢a Opc¢ine Velika Ludina odrzane
19.12.2019. godine.

Ad. 2.

Vjekoslav Kamenséak, otvara tocku 2. Aktualni sat, te isti¢e da je dostavljeno Izvjesce
0 radu opcinskog nacelnika izmedu 28. i 29. sjednice Opcinskog vijeta odnosno od
13.12.2019. do 19.02.2020. godine, te otvara raspravu.

Vjekoslav Kamenscak, konstatira da je na sjednici prisutan i vije¢nik Dubravko Petir,
tako da je sada nazo¢no 8 vijecnika.

Drazen Pavlovi¢, istice kako ¢e se zapoceti izmjena i dopuna Prostornog plana Op¢ine
Velika Ludina sa izradivatem plana kojem ¢e se dostaviti svi zahtjevi za uvrStenjem 1
prosirenjem granica gradevinskog podrucja, a ukoliko ima nekakvih prijedloga za izmjenu i
dopunu neka se dostavi kako bi se na vrijeme moglo uvrstiti u izmjene i dopune Prostornog
plana Op¢ine.

U raspravi oko sanacija bankina na zupanijskim cestama $to je potrebno napraviti i §to
je napravljeno sudjelovali su: Stevo Kovaé, Dubravko Petir, te Drazen Pavlovi¢ koji je
obrazlozio da je sa predstavnicima ZUC-a obi3ao teren i vidio §to je sanirano. Ujedno istiéu
nezadovoljstvo oko ¢iéenja i odrzavanja bankina koje su u nadleznosti ZUC-a.

Vjekoslav Kamenscak, istie da je je prema zadnjim izmjenama Prostornog plana
izmjeStena Zeljeznicka stanica — desno prema Cesmi, te predlaze da se to provjeri i da ostane
tamo gdje je sada.

Dubravko Petir, isti¢e da u Grabri¢ini postoji dosta razrusenih stabala u vlasnistvu RH
koje je potrebno sanirati i poc€istiti nakon vjetra ili nevrjemena.

Drazen Pavlovi¢, istiCe kako je dosta Sume u privatnom vlasniStvu 1 u vlasniStvu
Hrvatskih Suma. Pokusat ¢e se dogovoriti ruSenje jednog reda stabala. Ako ZUC ne bude u
mogucnosti odraditi svoj posao, odradit ¢e ga Opcina.

Nakon obrazlozenja opc¢inskog nacelnika Vjekoslav KamenS€ak konstatira da je
Opc¢insko vije¢e upoznato odnosno primilo na znanje Izvjes¢e o radu opcinskog nacelnika
izmedu 28. i 29. sjednice Opcinskog vije¢a Opcine Velika Ludina od 13.12.2019. do
19.02.2020. godine.



Vjekoslav Kamenscak konstatira da je Op¢insko vije¢e upoznato odnosno primilo na
znanje IzvjeS¢e o radu opcinskog nacelnika izmedu 28. i 29. sjednice Opéinskog vijeca
Opc¢ine Velika Ludina od 13.12.2019. do 19.02.2020. godine te je donijet slijedeci

ZAKLJUCAK

o primanju na znanje IzvjeSée nacelnika Opcine Velika Ludina
za razdoblje od 13.12.2019. do 19.02.2020. godine

Prima se na znanje Izvjes¢e o radu opcinskog nacelnika izmedu 28. i 29. sjednice
Op¢inskog vijec¢a od 13.12.2019. do 19.02.2020. godine.

I
Izvjescée iz tocke 1. ovog Zakljucka nalazi se u privitku i €ini njegov sastavni dio.

KLASA: 022-05/20-01/__
URBROJ: 2176/19-01-20-___

Ad. 3.

Vjekoslav Kamenscak, daje na razmatranje Financijske izvjestaje za Opéinu Velika
Ludina 1 proracunske korisnike: Djec¢ji vrti¢ Ludina 1 KnjiZnicu 1 Citaonicu Velika Ludina za
razdoblje od 01.01.2019. do 31.12.2019., na prijedlog opc¢inskog nacelnika, te otvara
raspravu.

Nakon obrazlozenja Hrvoja Plascara, viseg referenta za financijske poslove, Vjekoslav
Kamenscak daje na usvajanje Financijski izvjestaj za Opcéinu Velika Ludina za razdoblje od
01.01.2019. do 31.12.2019. godine Kkoji je prihvacen jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijet
slijedeca

ODLUKA

I
Prihvaca se Izvjestaj o financijskom poslovanju Op¢ine Velika Ludina za razdoblje od
01. sijecnja do 31. prosinca 2019. godine 1 to kako slijedi:

U KN
UKUPNI PRIHODI | PRIMICI 11.518.457
- od toga:

a) prihodi poslovanja 9.897.877

b) prihodi od prodaje nefinancijske imovine 1.620.580
UKUPNI RASHODI I 1ZDACI 8.030.537

- od toga:
a) rashodi poslovanja 6.478.954
b) rashodi za nabavu nefinancijske imovine 1.551.583



VISAK PRIHODA POSLOVANJA 2019. GODINE 3.487.920

NEPODMIRENE OBVEZE: 1.750.493
- od toga:

a) rashodi poslovanja 107.483

b) obveze za financijsku imovinu 1.643.010

MANJAK PRIHODA POSLOVANJA - PRENESENI 1Z 2018. god.  4.438.860
MANJAK PRIHODA POSLOVANJA - za buduée razdoblje 950.940

Stanje Ziro-racuna na dan 31.12.2019. godine 803.828

Ova Odluka objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/19
URBROJ: 2176/19-02-20-1

Vjekoslav Kamenscak, daje na usvajanje Financijski izvjestaj proracunskog korisnika
Djecjeg vrtica Ludina za period od 01.01.2019. do 31.12.2019. godine koji je prihvacen
jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta slijedeca

ODLUKA

Prihvaca se 1zvjestaj o financijskom poslovanju Proracunskog korisnika Djecjeg vrtica
Ludina za razdoblje od 01. sije¢nja do 31. prosinca 2019. godine i to kako slijedi:

U KN
UKUPNI PRIHODI | PRIMICI 4.024.329
- od toga:
a) prihodi poslovanja 1.259.118
b) primici od financijske imovine i zaduZenja 2.765.211
OSTVARENI RASHODI | 1ZDACI 4.007.778
- od toga:
a) rashodi poslovanja 1.118.060
b) rashodi za nabavu nefinancijske imovine 2.889.718
VISAK PRIHODA POSLOVANJA U 2019. GODINI 16.551
NEPODMIRENE OBVEZE: 2.834.174
MANJAK PRIHODA OD NEFINANCIJSKE IMOVINE
- PRENESENI 71.099
MANJAK PRIHODA POSLOVANJA - za buduéa razdoblja 54.548



Stanje Ziro-racuna na dan 31.12.2019. godine 22.380

1
Ova Odluka objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/19
URBROJ: 2176/19-02-20-2

Vjekoslav Kamens¢ak, daje na usvajanje Financijski izvjeStaj proracunskog korisnika
Knjiznice i ¢itaonice Velika Ludina za razdoblje od 01.01.2019. do 31.12.2019. godine koji je
prihvacen jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta slijedeca

ODLUKA
I
Prihvaca se Izvjestaj o financijskom poslovanju Prora¢unskog korisnika Knjiznice i

¢itaonice Velika Ludina za razdoblje od 01. sije¢nja do 31. prosinca 2019. godine i to kako
slijedi:

UKN
UKUPNI PRIHODI 196.464
- od toga:
a) prihodi poslovanja 196.464
OSTVARENI RASHODI | IZDACI 204.928
- od toga:
a) rashodi poslovanja 166.871
b) rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 38.057
NEPODMIRENE OBVEZE: 10.867
- od toga:
a) rashodi poslovanja 10.867
MANJAK PRIHODA | PRIMITAKA - PRENESENI 1.213
MANJAK PRIHODA POSLOVANJA — za buduéa razdoblja 9.677
Stanje Ziro-racuna na dan 31.12.2020. godine 1.190

Ova Odluka objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/19
URBROJ: 2176/19-02-20-3



Ad. 4.

Vjekoslav Kamenscak, daje na razmatranje Konsolidirani financijski izvjestaj Opcine
Velika Ludina za razdoblje od 01.01.2019. do 31.12.2019. godine, na prijedlog opéinskog
nacelnika, te otvara raspravu.

Nakon obrazlozenja Hrvoja Plascara, viseg referenta za financijske poslove, Vjekoslav
Kamenscak daje na usvajanje Konsolidirani financijski izvjeStaj Opcine Velika Ludina za
razdoblje od 01.01.2019. do 31.12.2019. godine koji je prihvacen jednoglasno sa 8 glasova
ZA te je donijet slijedeci

ZAKLJUCAK

Usvaja se konsolidirani financijski izvjestaj Opéine Velika Ludina za razdoblje
01.01.2019. do 31.12.2019. godine.
11

Ovaj Zakljucak objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/20
URBROJ: 2176/19-02-20-1

Ad. 5.

Vjekoslav Kamenscak, daje na razmatranje Odluku o donoSenju I. Izmjena i dopuna
Programa raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasniStvu Republike Hrvatske za
podrucje Opéine Velika Ludina, na prijedlog op¢inskog nacelnika, te otvara raspravu.

Verica Kesak, referent, obrazlaze da se maksimalna povrSina za zakup sa 120 ha
mijenja i sada po l. Izmjenama i dopunama Programa raspolaganja poljoprivrednim
zemljiStem u vlasni$tvu RH glasi 200 ha. Potrebno je u napomeni / obrazlozenje promijeniti
tekst koji treba glasiti: ,,S obzirom na raspolozive povrsine i strukturu postojeéih korisnika
putem privremenog raspolaganja, utvrduje se maksimalna povrsina za zakup u visini 200 ha
(prema ¢l. 30. st. 3. Zakona u zakupnini maksimum uracunavaju se samo povrsine zakupljene
po natjecajima provedenima od stupanja Zakona na snagu).*

Vjekoslav Kamens¢ak, daje na usvajanje Odluku o donosenju I. Izmjena i dopuna
Programa raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasniStvu Republike Hrvatske za
podrucje Opcine Velika Ludina koja je prihvac¢ena jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta
slijedeca

ODLUKA

o donoSenju I. Izmjena i dopuna
Programa raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem
u vlasniStvu Republike Hrvatske za podrucje Op¢ine Velika Ludina

Clanak 1.



U Programu raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasniStvu Republike
Hrvatske za podruc¢je Op¢ine Velika Ludina (,,Sluzbene novine* Op¢ine Velika Ludina broj:
05/19) tocka “MAKSIMALNA POVRSINA ZA ZAKUP iznosi: 120 ha” mijenja se i glasi:
“MAKSIMALNA POVRSINA ZA ZAKUP iznosi: 200 ha”.

Clanak 2.

U tocki “NAPOMENA/OBRAZLOZENJE (odredene specifi¢nosti za podrudje
jedinice lokalne samouprave)” recCenica “S obzirom na raspolozive povrSine, utvrduje se
maksimalna povrSina za zakup u visini 120 ha (prema ¢l. 30 st. 3 Zakona u zakupni
maksimum uracunavaju se samo povrsine zakupljene po natjecajima provedenima od stupanja
Zakona na snagu)” mijenja se i glasi:

“S obzirom na raspolozive povrSine i strukturu postoje¢ih korisnika putem privremenog
raspolaganja, utvrduje se maksimalna povrSina za zakup u visini 200 ha (prema ¢l. 30 st. 3
Zakona u zakupni maksimum uracunavaju se samo povrsine zakupljene po natjecajima
provedenima od stupanja Zakona na snagu).”

Clanak 3.

Ostale odredbe Programa raspolaganja ostaju nepromijenjene.

Clanak 4.

Ova Odluka o donoSenju I. Izmjena i dopuna Programa stupa na snagu dan nakon
objave u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 320-02/20-01/02
URBROJ: 2176/19-02-20-1

Ad. 6.

Vjekoslav Kamens$cak, daje na razmatranje Pravilnik o zaStiti arhivskoga i
dokumentarnog gradiva Opcine Velika Ludina, na prijedlog opéinskog nacelnika, te otvara
raspravu.

Nakon obrazlozenja Verice Kesak, referenta, Vjekoslav Kamenscak daje na glasovanje
Pravilnik o zastiti arhivskoga 1 dokumentarnog gradiva Opc¢ine Velika Ludina koji je
prihvacen jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijet slijedeci



PRAVILNIK
o zastiti arhivskoga i dokumentarnog gradiva Op¢éine Velika Ludina

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nacin 1 uvjeti Cuvanja, obrada,
odabiranje i izluCivanje, zasStita i koriStenje arhivskoga i dokumentarnog gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Opcine Velika Ludina i njenih/njegovih
prednika (u daljnjem tekstu: Opcina ), kao i predaja gradiva nadleznom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u privitku Poseban popis arhivskoga i
dokumentarnog gradiva Opcine s rokovima ¢uvanja, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i
dokumentarno gradivo koje nastaje u poslovanju Opcine.

Clanak 2.

Cjelokupno arhivsko gradivo Op¢ine je od interesa za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu.
Za cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo Opc¢ine odgovoran je Opéinski nacelnik.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskoga i dokumentarnog gradiva Opcine obavlja
Drzavni arhiv u Sisku (u daljnjem tekstu: DASK), te se u tom smislu obvezuju na suradnju
sve osobe odgovorne i zaduZene za gradivo.

Clanak 3.
Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:

Arhiva Op¢ine temeljna je zadaca Cuvati, obradivati i omoguditi koriStenje dokumentarnog
1 arhivskoga gradiva do predaje nadleZnom drZzavnom arhivu.

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logicko—sadrzajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, periodicki definiran upisnik, zapisnik,...).

Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu,
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zaStitu 1 ostvarivanje prava i interesa osoba i
zajednica, zbog Cega se trajno Cuva.

Evidencija ulaska gradiva u pismohranu je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema
vrstama i koli¢inama.

Knjiga pismohrane je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema vrstama i koli¢inama,
ukoliko se elektroni¢kim putem ne vidi koji su predmeti u pismohrani.



Izlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok
Cuvanja istekao 1 nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo
arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra.

Odgovorna osoba za pismohranu je voditelj ustrojstvene jedinice u ¢ijem je sastavu
organizirana  pismohrana, odnosno osoba na koju takove ovlasti prenese
ministar/ravnatelj/direktor.

Pismohrana je sastavni dio pisarnice u kojoj se odlaze i ¢uva dokumentarno i arhivsko
gradivo do predaje nadleznom arhivu

Poseban popis gradiva s rokovima ¢uvanja je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrzajnim cjelinama (poslovnim podru¢jima) s oznacenim rokovima Cuvanja za svaku
jedinicu popisa i postupkom s gradivom nakon isteka roka ¢uvanja.

Dokumentarno gradivo Opc¢ine su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti ili u posjedu Opcine te mogu
pruziti uvid u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnosc¢u.

Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili
pretvorbom gradiva u digitalni oblik.

Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo Ciji je sadrzaj
zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav
digitalni oblik kao 1 nosa zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu 1 sukladnost
tehnoloskom razvoju u skladu s Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18)

Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD,...)

ZaduZena osoba za pismohranu je osoba koja neposredno obavlja poslove pismohrane.

Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu Opéine , bez
obzira na mjesto ¢uvanja, organiziran prema sadrZajnim (dokumentacijskim) cjelinama.

Stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, grupa osoba koja obavlja

odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno 1 arhivsko gradivo.

Vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnoga gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Informacijski sustav je skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije i osoblja koje
omogucavaju stvaranje, prihvacanje, upravljanje i trajno o€uvanje pristupa gradivu.

Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz
oCuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti 1 iskoristivosti.

Tijela javne vlasti su tijela drzavne uprave, druga drzavna tijela, jedinice lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave, pravne osobe i druga tijela koja imaju javne ovlasti, pravne osobe
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¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska ili jedinica lokalne ili podruc¢ne (regionalne) samouprave,
pravne osobe koje obavljaju javnu sluzbu, pravne osobe koje se na temelju posebnog propisa
financiraju pretezito ili u cijelosti iz drzavnog proracuna ili iz proracuna jedinica lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave odnosno iz javnih sredstava, kao i trgovacka drustva u
kojima Republika Hrvatska i jedinice lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave imaju
zasebno ili zajedno veéinsko vlasnistvo

Clanak 4.

Arhivsko i dokumentarno gradivo nastalo tijekom rada i poslovanja Opéine predstavlja jednu
cjelinu 1 u pravilu se ne moze dijeliti.

II. OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG |
DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 5.
Op¢ina Velika Ludina kao tijelo javne vlasti duzno je:

- osigurati da javno dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zastic¢eno,
sredeno i1 opisano te dostupno ovlaStenim osobama u uredenom dokumentacijskom
sustavu,

- osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje javnog dokumentarnoga gradiva

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog javnog dokumentarnoga gradiva u
digitalnom obliku

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- obavjeStavati nadlezni arhiv o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti mu uvid u stanje gradiva.

Nacelnik je takoder duzan izvijestiti DASK 0 svakoj svojoj promjeni statusa i ustrojstva radi
davanja misljenja o postupanju s gradivom.

I11. PRIKUPLJANJE, OBRADA 1 CUVANJE GRADIVA
Clanak 6.

Javno arhivsko i dokumentarno gradivo Op¢ine prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira,
odabire 1 izlucuje, te osigurava od oStecenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.

Odredene cjeline gradiva mogu se Cuvati 1 obradivati u drugoj ustrojstvenoj jedinici osim
pismohrane ako je to potrebno radi poslovanja i ako je tako utvrdeno ovim Pravilnikom ili
posebnom odlukom.

(navesti koje cjeline gradiva se cuvaju izvan pismohrane i gdje: npr. racunovodstvena
dokumentacija, odredene sluzbene i poslovne evidencije, pomocna poslovna dokumentacija i

sl.)

Ustrojstvena jedinica koja ¢uva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane duzna je to
gradivo evidentirati te pismohrani redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje
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posjeduje, radi upisa u Zbirnu evidenciju iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika i provodenja postupka
odabiranja i izlu¢ivanja.

Clanak 7.

U okviru uredovanja pismohrane vodi se:

a) KNJIGA PISMOHRANE koju vodi pisarnica kao pomoénu evidenciju radi opéeg pregleda
cjelokupnog gradiva odlozenog u pismohranu, ukoliko se elektroni¢kim putem ne vidi koji su
predmeti u pismohrani (Obrazac br. 12 — Knjiga pismohrane prema ¢l. 72. Uredbe o uredskom
poslovanju — NN br. 7/2009).

b) ZBIRNA EVIDENCIJA O GRADIVU, organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva
unutar sadrzajnih cjelina, kao op¢i inventarni pregled cjelokupnoga arhivskog i
dokumentarnog gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjedu Opcine. Zbirna evidencija
sadrzava slijedec¢e podatke: redni broj, oznaka, naziv, sadrzaj, vrijeme nastanka, koli¢ina,
nosac, napomena.

Clanak 8.

Op¢ina Velika Ludina  duzna je DASK-u dostaviti popise cjelokupnog javnog
dokumentarnog i javnog arhivskoga gradiva odnosno ispravke i dopune popisa za
dokumentacijske cjeline za koje je popis vec¢ dostavljen, do kraja godine za prethodnu godinu,
osim DASK nije na zahtjev Opc¢ine odobrio dulji rok za dostavu podataka.

U popisima se navode podaci koji identificiraju jedinice gradiva, podaci 0 vremenu nastanka,
koliCini, vrsti, obliku 1 stvaratelju gradiva te podaci o dostupnosti i mogué¢im ogranic¢enjima
prava koriStenja.

Clanak 9.
Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opé¢ine Cini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne
moze dijeliti.

Dokumentarno gradivo moZe se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva
stvaratelja, prenoSenja dijela ili svih njegovih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog
drzavnog arhiva.

Nacelnik ili osoba koja donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnoga gradiva duzna
je utvrditi korisnika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnoga gradiva
koji preuzima obveze zaStite i oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za
stvaratelja gradiva propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18 i 98/19).

I11/1 Konvencionalno gradivo

Clanak 10.
RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi (dalje: gradivo) stavljaju se u za to odredene omote,
fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s

preklopom),... i sl. tehnicke arhivske jedinice. U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo
nastalo (u tzv. priru¢noj pismohrani), ono se ¢uva najvise dvije godine od zavrSetka predmeta.
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Nakon toga roka gradivo se obavezno predaje u pismohranu, osim u slucajevima iz ¢lanka 6.
stavka 2. ovoga Pravilnika, u sredenom stanju, tehnicki opremljeno, te popisano.

Rukovoditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za arhivsko i dokumentarno gradivo
koje nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na
daljnje cuvanje.

Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja podataka,
pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.

Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svrstavati u
odgovarajuce arhivske jedinice. Na svaku arhivsku jedinicu, ispisuju se sljedeci podatci: naziv
institucije, ustrojstvena jedinica, godina nastanka gradiva, naziv i vrsta gradiva, raspon
brojeva predmeta u arhivskoj jedinici, rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 11.

Arhivsko i dokumentarno gradivo predaje se u pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki
oblikovanim 1 oznacenim arhivskim jedinicama, te uz popis jedinica gradiva obuhvaéenog
primopredajnim zapisnikom.

Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlaSteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica
koja predaje gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati
svo preuzeto gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 12.
Po prijemu i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva na nacin propisan u odredbama ovoga
Pravilnika, gradivo se rasporeduje na police, odnosno ormare, u odgovaraju¢im prostorijama
pismohrane.
Arhivsko 1 dokumentarno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja. Nakon smjestanja gradiva jednog

godista na police i u ormare, obavlja se numeriranje arhivskih jedinica.

111/2 Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku
Clanak 13.

Dokumentarno gradivo moze se radi zastite, dostupnosti i u druge svrhe pretvoriti u digitalni
oblik sukladno ¢lanka 8. Zakona i arhivskom gradivu i arhivima.
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Clanak 14.

Pretvorba gradiva u digitalni oblik mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva:

- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci 1 uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanje cjelovitosti gradiva)

- da je pretvorba gradiva izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije
obavljeno neovlasteno i nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje
svojstava gradiva odnosno pojedinih podataka

- da je postupak pretvorbe obavljen u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno
dokumentiran u svrhu osiguranja i1 provjere ispravnosti i kakvoce pretvorbe

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvrSena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo

- da je postupak pretvorbe obavljen u skladu s drugim propisima kojima se ureduju
uvjeti 1 postupci pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 15.

Op¢ina je duzna osigurati da javno dokumentarno gradivo koje nastaje njegovim radom bude
u obliku koji je prikladan za uporabu i pouzdanu pretvorbu u digitalni oblik radi njegova
cuvanja, predaje arhivu i ponovne uporabe.

Osim tog duzna je osigurati cjelovitost javnog dokumentarnoga gradiva, a ispravci i
dodavanje podataka, na koje fizicke i pravne osobe imaju pravo na temelju drugih propisa,
mogu se u javnom dokumentarnom gradivu obaviti samo na nacin koji omogucuje pouzdan
naknadni uvid u to koji su podaci ispravljeni ili dodani.

Clanak 16.
Op¢ina je duzna prije pretvorbe javnog dokumentarnoga gradiva u digitalni oblik prethodno
ishoditi potvrdu Hrvatskog drZavnog arhiva o sukladnosti pravila, tehnologije 1 postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama Zakona 0 arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18)
te osigurati redovitu provjeru sukladnosti.

Hrvatski drzavni arhiv duZan je obaviti provjeru sukladnosti najmanje jedanput u dvije
godine.

IV. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 17.

Arhivsko gradivo Opcine dostupno je od njegova nastanka ako zakonom nije odredeno
drukdije.

Arhivsko gradivo za koje je na temelju zakona utvrdeno ograni¢enje dostupnosti mogu
koristiti samo ovlastene osobe sukladno propisima kojima je ograni¢ena dostupnost gradiva.

Arhivsko gradivo koje sadrzi klasificirane i druge tajne podatke dostupno je po isteku roka od
40 godina od nastanka ako drugim zakonom nije odredeno drukcije.
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Clanak 18.

Osobni podaci u arhivskom gradivu dostupni su za koristenje 100 godina od rodenja osobe na
koju se osobni podatak odnosi ili nakon smrti osobe na koju se osobni podatak odnosi. Ako
datum rodenja i datum smrti osobe nisu poznati ili je njihovo utvrdivanje povezano s
nerazmjernim teSkocama i troskovima, osobni podaci u javnom arhivskom gradivu dostupni
su za koriStenje 70 godina od nastanka toga gradiva.

Osobni podaci u arhivskom gradivu dostupni su za koristenje prije isteka roka:

- ako koriStenje arhivskoga gradiva zahtijeva osoba na koju se gradivo odnosi ili osoba
koju ona ovlasti

- ako je od nastanka namijenjeno javnosti

- ako je osobni podatak osobe na koju se osobni podatak odnosi ve¢ postao dostupan
javnosti ili je opéepoznat

- ako nato pristane osoba na koju se osobni podatak odnosi

- ako je osoba na koju se osobni podatak odnosi sama ili putem druge osobe objavila taj
podatak.

Clanak 19.
Arhivsko gradivo koje je nastalo do 30. svibnja 1990. dostupno je za koristenje bez
ogranicenja, osim gradiva iz ¢lanka 18. stavka 4. i clankom 19. Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (NN 61/18 i 98/19).
Osobni podaci osobe koja je do 30. svibnja 1990. obnasala javne duznosti ili bila pripadnik ili
suradnik sluZbe sigurnosti dostupni su bez ogranicenja u dijelu koji se odnosi na obavljanje te
javne duznosti odnosno sluzbe.

Clanak 20.
Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega ulaganja novog gradiva u pismohranu, vrs$i se
provjera je li tijekom godine posudeno gradivo vraceno u pismohranu. Nadzor obavlja

odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vrac¢eno, odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, traze povrat gradiva.

Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis odgovorne osobe ustrojstvene jedinice,
ukoliko mu zaduzeno gradivo treba i u slijede¢oj godini.
V. POSTUPAK ODABIRANJA I IZLUCIVANJA GRADIVA
Clanak 21.
Dokumentarno gradivo u fizickom obliku kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja

za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra
moze se izluciti 1 unistiti.
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Dokumentarno gradivo koje je pretvoreno u digitalni oblik moze se izlu€iti i unistiti i prije
isteka rokova ¢uvanja, osim ako Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18 i 98/19)
ili drugim propisom nije drukcije odredeno.

Clanak 22.

Izlucivanje se vrsi redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjega provedenog postupka,
obavlja se odabiranje arhivskoga i izlu¢ivanje onog dijela dokumentarnog gradiva kojem je
prema utvrdenim propisima prosao rok cuvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno
oslobodio prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskoga i izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva Opcine obavlja se samo ukoliko
je gradivo sredeno 1 popisano sukladno ¢lanku 7. st. 2. i ¢lanku 11. ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskoga i izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskoga gradiva (NN 90/2002.) kao i
Posebnoga popisa iz ¢l. 1. st. 2. ovoga Pravilnika, na kojega odobrenje daje DASK.

Clanak 23.

Rokovi ¢uvanja navedeni u popisu iz €l. 1. st. 2. ovoga Pravilnika pocinju te¢i:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjega upisa,

- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrsSen,

- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ogranic¢enim trajanjem - od Kraja godine u
kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,

- kod racunovodstvene 1 knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja zavrSnog
racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 24.
Postupak za izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva pokrece odgovorna osoba Opcine.
Popis gradiva za izlu¢ivanje treba sadrzavati naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, redni broj iz Posebnog popisa, jasan i tocan naziv vrste gradiva koje
¢e se izlucivati, starost gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu izrazenu brojem sveznjeva,
registratora, knjiga 1 sl. kao 1 redni broj iz Posebnog popisa te rok cuvanja prema Posebnom
popisu.
Ukupna koli¢ina gradiva za izlu¢ivanje iskazuje se u duznim metrima.
Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze zaSto se predlaze za izlucivanje 1 unistenje (npr.
istekao rok ¢uvanja sukladno popisu iz €l. 1 st. 2, nepotrebno za daljnje poslovanje, statisti¢ki
obradeno i sl.)

Clanak 25.

Prema potrebi, u pripremi izlu¢ivanja moze sudjelovati i struéni djelatnik DASK.
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Clanak 26.

Popis gradiva predlozenog za izlu¢ivanje, te potpisan od odgovorne osobe Opcine dostavlja
se DASK.

DASK izdaje rjeSenje kojim moze predlozeno gradivo za izlucivanje u cijelosti odobriti, ili
djelomic¢no ili u cijelosti odbiti.

Clanak 27.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izlu¢ivanja iz prethodnoga ¢lanka, odgovorna osoba donosi
odluku o izlu¢ivanju kojom se utvrduje nacin unistavanja doti¢noga gradiva.

O postupku uniStavanja izlu¢enoga gradiva sastavlja se zapisnik, kojega se jedan primjerak
dostavlja DASK.

Clanak 28.

Prilikom uniStavanja dokumentarnoga gradiva duznost je postupiti na nacin koji osigurava
zaStitu tajnosti podataka i onemogucuje neovlasteni pristup osobnim podacima.

Clanak 29.

Izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva biljezi se u Evidenciji ulaska gradiva u pismohranu,
odnosno u Zbirnoj evidenciji gradiva, s naznakom broja i datuma rjeSenja DASK 0 odobrenju
izlu¢ivanja.

VI. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU
Clanak 30.

Arhivsko gradivo Opcine predaje se DASK temeljem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
(NN 61/18 1 98/19) i Pravilnika o predaji arhivskoga gradiva arhivima (NN 90/02 i 106/07).

Javno arhivsko gradivo predaje se DASK u roku koji u pravilu nije dulji od 30 godina od
njegova nastanka. Gradivo se moZe predati i prije isteka toga roka, ako se o tome sporazume
imatelj i DASK, ili ako je to nuzno radi zastite gradiva.

Javno arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se drzavnom arhivu u pravilu u roku koji
nije dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakona nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje
klasificiranih podataka.

Arhivsko gradivo Opc¢ine predaje se DASK-u tek sredeno, popisano, u zaokruzenim
cjelinama, tehnicki opremljeno 1 u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

O predaji arhivskog gradiva Opcine DASK sastavlja se Zapisnik ¢iji je sastavni dio popis
predanoga gradiva.
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VIl. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE

Clanak 31.

Op¢ina je duzna imati odgovornu osobu za rad pismohrane, te zaduzenog zaposlenika s
punim ili djelomi¢nim radnim vremenom u pismohrani.

Clanak 32.

Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i poloZen stru¢ni
ispit za djelatnika u pismohrani, sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim
zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja (NN 104/2019).

Ukoliko zaposlenik iz st. 1. ovoga ¢lanka nema poloZen stru¢ni ispit, duZan ga je poloziti
nakon 6 mjeseci od dana stupanja na ovaj posao.

Clanak 33.

Zaposlenik u pismohrani obavlja slijedece poslove:

sredivanje 1 popisivanje gradiva,

osiguranje materijalno-fizicke zastite gradiva,

odabiranje arhivskoga gradiva,

izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva kojem su prosli rokovi cuvanja,
priprema predaje arhivskoga gradiva DASK,

izdavanje gradiva na koriStenje, te vodenje evidencija o tome.

Clanak 34.

Zaposlenik u pismohrani duZan je u svome radu pridrZavati se etickog kodeksa arhivista, a
posebice:

Cuvati integritet gradiva 1 na taj nain pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i
pouzdano svjedocanstvo proslosti,

dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,

postivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivoséu podataka i
zaStitom privatnosti, 1 postupati unutar granica zakonskih propisa koji su na snazi,
osobito povjerenje koje mu je povjereno koristiti na dobro sviju i ne sluziti se svojim
polozajem za vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu korist,

nastojati posti¢i najbolju stru¢nu razinu sustavno i stalno obnavljajuéi svoje znanje s
podrucja arhivistike 1 dijeliti s drugima rezultate svojih istrazivanja i iskustava.

Clanak 35.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili raskida radnog odnosa odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzni su izvr$iti primopredaju arhivskoga i
dokumentarnog gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.
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VIl PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 36.

Op¢ina je duzna/duzno osigurati primjeren prostor i opremu za smjestaj i zaStitu arhivskoga i
dokumentarnog gradiva.

Materijalna (fizicko-tehnicka) zastita arhivskoga i dokumentarnog gradiva obuhvaca fizicko-
tehnicku zastitu od oste¢enja, unistenja ili nestanka.

Materijalna zaStita osigurava se:
- obaveznim zakljuavanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora i
isklju¢ivanjem strujnoga toka kada se u spremistu ne radi
- redovitim CiS¢enjem 1 otpraSivanjem spremiSta 1 odloZzenoga gradiva, te
prozracivanjem prostorija
- odrzavanjem odgovarajuce temperature (16-20 °C) i vlaznosti (45-55%)
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oStec¢enja gradiva

Clanak 37.

Odgovaraju¢im prostorom za pohranu arhivskoga i dokumentarnog gradiva Opc¢ine Smatraju
se prostorije koje su suhe, prozracne, osigurane od pozara i krade, udaljene od myjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih 1 elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog
grijanja bez odgovarajuce zastite, ukljucujuci 1 zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.

U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 38.

Prostorije pismohrane moraju imati odgovaraju¢i inventar kao $to su police, ormari, stalaze,
ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr..

Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te opremljene
odgovaraju¢im brojem protupozarnih aparata na prah.

Clanak 39.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovornoj osobi za rad pismohrane, odnosno
zaposleniku u pismohrani.

Brigu o uredenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrani provodi odgovorna osoba
ustrojstvene jedinice u kojoj se nalazi pismohrana.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
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Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Op¢ine 1 njegovih prednika obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima (NN 61/18 i 98/19), te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 41.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nacin 1 po postupku utvrdenim za njegovo
donosenje.

Clanak 42.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima (NN 61/18 i 98/19), njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi
kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi ¢uvanja arhivskoga i dokumentarnog gradiva.

Clanak 43.

Poseban popis arhivskoga i dokumentarnog gradiva Opéine primjenjuje se po dobivenom
odobrenju DASK.

Clanak 44.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom ishodenja suglasnosti od DASK.
Clanak 45.

Ovaj Pravilnik objavljuje se u Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina i na sluzbenoj web
stranici Op¢ine .

KLASA: 036-03/20-01/01
URBROJ: 2176/19-02-20-1

Ad. 7.

Vjekoslav Kamens$¢ak, otvara tocku 7. DonoSenje Odluke o davanju prethodne
suglasnosti na I. 1zmjene i dopune Pravilnika o pla¢ama u Dje¢jem vrticu Ludina, na prijedlog
Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica Ludina, te otvara raspravu.

Nakon razmatranja i obrazlozenja Vjekoslav Kamenscak daje na usvajanje 1. Izmjene i
dopune Pravilnika o pla¢ama u Dje¢jem vrticu Ludina koje su prihvacene jednoglasno sa 8
glasova ZA te su donijete slijedece

ODLUKWU
0 davanju prethodne suglasnosti na
I. Izmjene i dopune
Pravilnika o placama u Dje¢jem vrti¢u Ludina
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Daje se prethodna suglasnost na I. Izmjene i dopune Pravilnika o placama u Dje¢jem
vrti¢u Ludina od 07.02.2020. godine.
I

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon objave u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika
Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/21
URBROJ: 2176/19-02-20-1

Ad. 8.

Vjekoslav Kamens$c¢ak, otvara to¢ku 8. Razmatranje i donoSenje II. Izmjena i dopuna
Odluke o pla¢i i naknadama te ostalim pravima opc¢inskog nacelnika i zamjenika op¢inskog
nacelnika Op¢ine Velika Ludina, na prijedlog op¢inskog nacelnika, te otvara raspravu.

Nakon obrazlozenja Jelene Malekinusi¢, viSeg referenta za upravne poslove,
Vjekoslav Kamensc¢ak daje na glasovanje II. Izmjene i dopune Odluke o plac¢i i naknadama, te
ostalim pravima op¢inskog nacelnika i zamjenika opéinskog nacelnika Opéine Velika Ludina
koje su prihvaéene sa 7 glasova ZA i 1 SUZDRZANIM glasom te su donijete

1. IZMJENE | DOPUNE
OD L UKE
o placi i naknadama te ostalim pravima
op¢inskog nacelnika i zamjenika opéinskog nacelnika
Opcine Velika Ludina

Clanak 1.

Clanak 3. Odluke o plaéi i naknadama te ostalim pravima opéinskog nacelnika i
zamjenika opc¢inskog nacelnika Opcéine Velika Ludina (,,Sluzbene novine Opcine Velika
Ludina“ broj: 4/17 i 8/17) mijenja se i glasi:

»Koeficijent za obraun plac¢e opcinskog nacelnika koji duznost obnasa profesionalno
iznosi 4,20.«

Clanak 2.
Ostale odredbe osnovne Odluke ne mijenjaju se i ostaju na snazi.

Clanak 3.

Ove II. izmjene i dopune Odluke stupaju na snagu dan nakon objave u ,,Sluzbenim
novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/22
URBROJ: 2176/19-02-20-1
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Ad. 9.

Vjekoslav Kamenscak, istice kako je potrebno donijeti Odluku o 1. Izmjenama i
dopunama Odluke o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Velika Ludina, na prijedlog op¢inskog nacelnika, te
otvara raspravu.

Nakon obrazlozenja Jelene Malekinusi¢, Vjekoslav Kamenscak daje na usvajanje
Odluku o I. Izmjenama i dopunama Odluke o koeficijentima za obraun place sluzbenika i
namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Velika Ludina koja je prihvacena sa 7
glasova ZA i 1 SUZDRZANIM glasom te su donijete

ODLUKE

0 l. izmjenama i dopunama
Odluke o koeficijentima za obracun place sluzbenika i
namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu
Opcine Velika Ludina

Clanak 1.

U c¢lanku 3. Odluke o koeficijentima za obracun plaée sluzbenika i namjestenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opcéine Velika Ludina (,,Sluzbene novine Opc¢ine Velika
Ludina* broj: 10/19), u tablici Popisa radnih mjesta mijenjaju se Koeficijenti za sljedeca
radna mjesta:

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela sa ,,3,60 na ,,3,90%,
Visi referent za upravne poslove sa ,,3,50% na ,,3,80%,

Visi referent za financijske poslove sa ,,3,40 na ,,3,70%,
Visi referent — knjigovoda sa ,,2,60% na ,,3,50%,

Referent - komunalni redar sa ,,2,90“ na ,,3,00%,

Referent za administrativne poslove sa ,,2,30“ na ,,2,50%,
Referent sa ,,2,30“ na ,,2,60,

Domar sa ,,2,00“ na ,,2,20%,

Spremac sa ,,1,40“ na ,,1,70%.

Clanak 2.
Ostale odredbe ove Odluke o I. izmjenama i dopunama ostaju na snazi i ne mijenjaju
se.

Clanak 3.

Ova Odluka o I. izmjenama i dopunama objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama Opéine
Velika Ludina®, a stupa na snagu 01. ozujka 2020. godine.
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KLASA: 402-01/20-01/____
URBROJ: 2176/19-02-20-____

Ad. 10.

Vjekoslav Kamenscak, isti¢e kako je potrebno donijeti Odluku 0 usvajanju Programa
mjera zaStite pucanstava od zaraznih bolesti — dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija na
podrucju Op¢ine Velika Ludina u 2020. godini, na prijedlog op¢inskog nacelnika, te otvara
raspravu.

Nakon obrazlozenja Jelene Malekinusi¢, Vjekoslav Kamensc¢ak daje na glasovanje
Odluku o usvajanju Programa mjera zaStite pucanstva od zaraznih bolesti — dezinfekcija,
dezinsekcija, deratizacija na podru¢ju Opcéine Velika Ludina u 2020. godini koja je
prihvacena jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta slijedeca

ODLUKA

Usvaja se Program mjera zatite puCanstava od zaraznih bolesti — dezinfekcija,
dezinsekcija, deratizacija na podru¢ju Opéine Velika Ludina u 2020. godini izraden od Strane
Zavoda za javno zdravstvo Sisacko-moslavacke zupanije URBROJ: 2176-124-5/20-541 od
27. sije¢nja 2020. godine.

I

Program mjera sastavni je dio ove Odluke 1 objavit ¢e se na Internet stranici Opcéine
Velika Ludina.
i

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon objave u “Sluzbenim novinama Op¢ine Velika
Ludina®.

KLASA: 510-01/20-01/01
URBROJ: 2176/19-02-20-2

Ad. 11.

Vjekoslav Kamenscak, istice kako je potrebno donijeti Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude za povjeravanje poslova prijevoza pokojnika, na prijedlog op¢inskog nacelnika, te
otvara raspravu.

Nakon obrazlozenja Jelene Malekinusi¢, Vjekoslav Kamenscak daje na glasovanje
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ,,KRNJIC* d.o0.0. Braée Weiss 15, 44317 Popovaca za
povjeravanje poslova prijevoza pokojnika na vrijeme od cetiri godine, koja je prihvacena
jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta slijedeca

ODLUKA
O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE ZA
POVJERAVANJE POSLOVA PRIJEVOZA POKOJNIKA

23



1. JAVNI NARUCITELJ: Op¢ina Velika Ludina, Sv. Mihaela 37, Velika Ludina
OIB: 02359032919

2. NAZIV PREDMETA NABAVE: Povjeravanje poslova prijevoza pokojnika.

3.1ZVOR / NACIN PLANIRANIH SREDSTAVA: Financijska sredstva planirana su u
Prorac¢unu Op¢ine Velika Ludina za 2020. godinu prema Zakonu o pogrebnickoj
djelatnosti.

4. MJESTO IZVRSENJA RADOVA: podrugje Opéine Velika Ludina.

5. ROK SKLAPANJA UGOVORA: 4 godine.

6. IZABRANI PONUDITELJ: ,, KRNJIC“ d.0.0., Bra¢e Weiss 15, 44317 Popovaca.

7. CUENA IZABRANE PONUDE:

Cijena ponude za poslove preuzimanja i prijevoz umrle osobe ili posmrtnih ostataka od
mjesta smrti do nadlezne patologije ili sudske medicine, za koje nije moguce utvrditi uzrok

smrti bez obdukcije:

- Prihvat pokojnika sa mjesta smrti 520,00 kn + PDV (25%) = 650,00 kuna sa PDV-om
- Prijevoz po kilometru (km) 5,60 kn + PDV (25%) = 7,00 kuna sa PDV-om

Cijena ponude za poslove pod tockom 2. pogrebnicke usluge za osobe umrle bez nasljednika 1

osobe umrle bez imovine iz koje se mogu namiriti troSkovi pogrebnickih usluga:

- Kvaliteta opreme: Lijes 1.327,43 kn + PDV(13%) = 1.500,00 kuna sa PDV-om
Posteljina 320,00 kn + PDV (25%) = 400,00 kuna sa PDV-om
Nadgrobni kriz 200,00 kn + PDV (25%) = 250,00 kuna sa PDV-om

- Prijevoz po kilometru (km) 5,60 kn + PDV (25%) = 7,00 kuna sa PDV-om

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novinama

Opc¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 363-01/20-01/02
URBROJ: 2176/19-02-20-8
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Ad. 12.

Vjekoslav Kamenscak, otvara tocku 12. i istiCe kako je potrebno donijeti Odluku za
prodaju nekretnine u vlasniStvu Op¢ine Velika Ludina k.¢.br. 394/10, k.o. Vidrenjak, na
prijedlog op¢inskog nacelnika, te otvara raspravu.

Nakon obrazloZenja Jelene Malekinusi¢, Vjekoslav Kamens¢ak daje na usvajanje
Odluku za prodaju nekretnine u vlasnistvu Opc¢ine Velika Ludina, zk.ul. 565, Oranica stare
dolenske livade, k.¢.br. 394/10, u povrsini 1899 m?, k.o. Vidrenjak, po cijeni od 30.200,00
kuna koja je prihvac¢ena jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta slijedeca

ODLUKA

ZA PRODAJU NEKRETNINE U VLASNISTVU
OPCINE VELIKA LUDINA

Odobrava se prodaja nekretnine u vlasniStvu Opéine Velika Ludina, zk.ul. 565,
Oranica stare dolenske livade, k.C.br. 394/10, u povrsini 1899 m?, k.o. Vidrenjak, kupcu:
IGORU NOHI iz Popovace, Zagrebacka 126, 44317 Popovaca po cijeni od 30.200,00 kuna.

Uplacena jaméevina koju je uplatio zainteresirani kupac iz tocke I ove Odluke u
iznosu od 10% od ukupne cijene predmetnih nekretnina uracunat ¢e se u prodajnu cijenu
predmetne nekretnine.

Izmedu Prodavatelja i kupaca iz tocke 1 ove Odluke sklopit ¢e se ugovor o kupnji
nekretnine te se ovlascuje opCinski nacelnik za potpis istog.

Ova Odluka o prodaji nekretnina u vlasnistvu Opc¢ine Velika Ludina stupa na snagu
dan nakon objave u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Velika Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/07
URBROJ: 2176/19-02-20-7
Ad. 13.
Vjekoslav Kamenscak, istice kako je potrebno donijeti Odluku o obustavi isplate
sredstava za redovito godisnje financiranje iz Proratuna Opc¢ine Velika Ludina za vijeénika

Nikolu Mokoseka iz Okola, Crkvena ulica 8, na prijedlog Drzavnog izbornog povjerenstva
Republike Hrvatske, te otvara raspravu.
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Jelena Malekinusi¢, obrazlaze kako je Drzavno izborno povjerenstvo Republike
Hrvatske dalo prijedlog za donosenje odluke o obustavi isplate sredstava za redovito godiSnje
financiranje iz Prora¢una Opcine Velika Ludina za Nikolu Mokoseka jer je rok za dostavu
financijskih izvjestaja za 2018. godinu bio do 01.0zujka 2019. godine, a DIP-u je dostavljen
04. ozujka 2019. godine. Iznos isplate umanjuje se razmjerno vremenskom razdoblju
zaka$njenja dostave.

Vjekoslav Kamenscak, daje na glasovanje Odluku o obustavi isplate sredstava za
redovito godiSnje financiranje iz Proracuna Op¢ine Velika Ludina za Nikolu Mokoseka iz
Okola, Crkvena ulica 8, koja je prihvacena jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijeta
slijedec¢a

ODLUKA
o obustavi isplate sredstava za redovito godiSnje financiranje

Obustavlja se isplata sredstava za redovito godi$nje financiranje iz Proratuna Op¢ine
Velika Ludina za gosp. NIKOLU MOKOSEKA iz Okola, Crkvena ulica 8, 44316 Velika
Ludina za kojega je utvrdeno da nije postupio u skladu s ¢lankom 30. Zakona o financiranju
politickih aktivnosti i izborne promidzbe, na prijedlog Drzavnog izbornog povjerenstva
Republike Hrvatske.

Navedena obustava isplate traje do dostave godisnjeg financijskog izvjestaja
DrZavnom izbornom povjerenstvu, a iznos isplate se umanjuje razmjerno vremenskom
razdoblju zakasnjenja dostave.

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon objave u “Sluzbenim novinama Op¢ine Velika
Ludina®.

KLASA: 402-01/20-01/18
URBROJ: 2176/19-02-20-2

Ad. 14.

Vjekoslav Kamenscak, istice kako je potrebno donijeti Pravilnik 0 ocjenjivanju
sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Velika Ludina, na prijedlog
op¢inskog nacelnika, te otvara raspravu.

Jelena Malekinusi¢, obrazlaze kako je ¢lankom 95. stavkom 4. Zakona o sluzbenicima
1 namjeStenicima u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi propisano ocjenjivanje
sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Velika Ludina, a §to je
obveza do 31. ozujka tekuce godine za prethodnu kalendarsku godinu. Sluzbenike i
namjeStenike ocjenjuje procelnik, a procelnika ocjenjuje opcinski nacelnik. Da bi se moglo
provoditi ocjenjivanje potrebno je donijeti Pravilnik o ocjenjivanju.
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Vjekoslav Kamenscak, daje na glasovanje Pravilnik o ocjenjivanju sluzbenika i
namjeStenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Velika Ludina koji je prihvaéen
jednoglasno sa 8 glasova ZA te je donijet slijedeci

PRAVILNIK
O OCJENJIVANJU SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE VELIKA LUDINA

l. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se kriteriji za ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Velika Ludina i nacin provodenja ocjenjivanja.

Clanak 2.

Ocjene kojima se ocjenjuju sluzbenici 1 namjeStenici jesu:

a) ,odlican” — ukoliko je rad i u¢inkovitost sluzbenika i namjeStenika najvise
kvalitete i osigurava najbolje i jedinstveno izvrSavanje sluzbe odnosno radnih
zadataka,;

b) ,,vrlo dobar“ — ukoliko je rad sluzbenika i namjeStenika naro¢ito dobar i
osigurava prvorazredno izvrSavanje sluzbe odnosno radnih zadataka;

c) ,.dobar“ — ukoliko je rad i u¢inkovitost sluzbenika i namjeStenika prosjecne
kvalitete osiguravaju¢i pouzdano obavljanje sluzbe odnosno radnih zadataka;

d) ,,zadovoljava“ — ukoliko rad i uéinkovitost sluzbenika i namjestenika osigurava
najmanju mogucu mjeru prihvatljivih standarda kvalitete 1 preciznosti u
obavljanju sluzbe odnosno radnih zadataka

e) ,.ne zadovoljava“ — ukoliko je rad i uinkovitost sluzbenika i namjeStenika
ispod minimuma standarda kvalitete te nije dovoljan da osigura pouzdano i
prihvatljivo obavljanje sluzbe odnosno radnih zadataka.

1. KRITRIJ ZA CJENJVANJE SLUZBENKA I NAMJESTENKA

Clanak 3.

Ocjena sluzbenika i namjeStenika temelji se na stru¢nom znanju iskazanom u obavljanju
poslova, uc¢inkovitosti i kvaliteti rada te poStivanju sluzbene duznosti.

1. Strucno znanje sluzbenika ocjenjuje se prema sljede¢im kriterijima:
a) Poznavanje zakonskih i podzakonskih propisa
b) Primjena zakonskih i podzakonskih propisa
Namjestenici se ne ocjenjuju prema kriterijima iz stavka 2.ovog ¢lanka.

2. Ucinkovitost i kvaliteta rada sluzbenika i namjeStenika ocjenjuje se prema sljede¢im
kriterijima:
a) Samostalnost u obavljanju radnih zadataka
b) Suradnja i timski rad
c) Pravovremenost u obavljanju postavljenih zadataka
d) Kreativnost u obavljanju postavljenih zadataka
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3. Postivanje sluzbenicke duznosti sluzbenika i namjeStenika ocjenjuje se prema
sljede¢im kriterijima:
a) Odnos prema suradnicima i strankama
b) Radna disciplina
c) Odnos prema postivanju radnog vremena

I11.  NACIN PROVEDE OCJENJIVANJA SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA

Clanak 4.

Ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika obavlja se na Obrascu za ocjenjivanje sluzbenika i
namjestenika (Obrazac O-1).

Obrazac iz stavka l.ovog Clanka sastoji se od opéih podataka o sluzbeniku/namjesteniku,
ocjene obavljanja sluzbenih zadataka, prosjene ocjene, godiSnje ocjene te datuma i potpisa
nadredenog sluzbenika i ocjenjenog sluzbenika/namjestenika.

Obrazac iz stavka 1.ovog ¢lanka tiskan je uz ovaj Pravilnik i ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 5.

Godisnja ocjena sluzbenika i namjestenika utvrduje se na na¢in da se sluzbenik i namjestenik
najprije ocjeni za svaki kriterij iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika jednom od ocjena:

- ne zadovoljava (1)

- zadovoljava (2)

- dobar (3)

- vrlo dobar (4)

- odlican (5)

Potom se izraCunava prosjecna ocjena svih predlozenih kriterija iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika
te se za prosjecnu ocjenu od:

- 4,5do 5,0 sluzbenik i namjestenik ocjenjuje ocjenom ,,odli¢an‘

- 3,5 do 4,4 sluzbenik 1 namjeStenik ocjenjuje ocjenom ,,vrlo dobar*

- 2,5 do 3,4 sluzbenik i namjestenik ocjenjuje ocjenom ,,dobar

- 2,0 do 2,4 sluzbenik 1 namjeStenik ocjenjuje ocjenom ,,zadovoljava*

- 1,0 do 1,9 sluzbenik i namjestenik ocjenjuje ocjenom ,,ne zadovoljava“.

Clanak 6.

Sluzbenike 1 namjeStenike ocjenjuje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela najkasnije do 31.
ozujka tekuc¢e godine za prethodnu kalendarsku godinu.

Ne ocjenjuju se sluzbenici 1 namjeStenici primljeni u sluzbu odnosno u radni odnos na
odredeno vrijeme te sluZbenici 1 namjeStenici koji su u prethodnoj kalendarskoj godini radili
manje od 6 (Sest) mjeseci, bez obzira na razloge.

Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela ocjenjuje op¢inski nacelnik.

Clanak 7.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela donosi prijedlog ocjene za pojedinog sluzbenika ili
namjeStenika.

Proc¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela, odnosno opc¢inski nacelnik duzan je s prijedlogom
ocjene upoznati sluzbenika i namjestenika na kojeg se ocjena odnosi najkasnije do 10. ozujka
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tekuce godine Sto sluzbenik 1 namjestenik potvrduje svojim potpisom na Obrascu iz ¢lanka 4.
ovog Pravilnika.

Ako sluzbenik ili namjesStenik odbije potpisati da je upoznat s prijedlogom ocjene ili ako zbog
njegove odsutnosti iz sluzbe odnosno s rada takav potpis nije moguée osigurati, o tome ¢e se
staviti biljeSka na Obrascu iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Clanak 8.
O godisnjoj ocjeni za procelnika Jedinstvenog upravnog odjela rjeSenje donosi nacelnik, a za
sluzbenike i namjestenike rjeSenje donosi procelnik.
RjeSenje 1 preslika Obrasca dostavljaju se sluzbeniku/namjesteniku.

Clanak 9.
Protiv rjeSenja o godi$njoj ocjeni koje donosi procelnik moze se izjaviti zalba opéinskom
nacelniku Op¢ine Velika Ludina u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenje, koji je o Zalbi
duzan odluciti u roku od 30 dana od dana primitka zalbe.
Protiv rjeSenja o godiS$njoj ocjeni koje donosi nacelnik ne moze se izjaviti zalba, ali se moze
pokrenuti upravni spor u roku od 30 dana od dana dostave rjesenja.

Clanak 10.
O ocjenama sluzbenika i namjestenika, procelnik Jedinstvenog upravnog odjela duzan je
saciniti skupno izvjesce, te isto dostaviti op¢inskom nacelniku.
Skupno izvjesée sastavlja se na obrascu oznake O-II, koji se nalazi u privitku i ¢ini sastavni
dio ovog Pravilnika.

Clanak 11.

RjeSenje o ocjeni, Obrazac te rjeSenje o zalbi unosi se u osobni dosje
sluzbenika/namjestenika.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Opcine

Velika Ludina‘.

KLASA: 080-07/20-01/01
URBROJ: 2176/19-02-20-1

Zavr$eno u 16:47 sati.

Referent za administrativne poslove: Predsjednik:

Mirjana Rajtora Vjekoslav Kamenscak
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