OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA

proucava, prati i analizira zakone i propise iz djelokruga financija, izraduje nacrte i prijedloge akata

izravno obavlja sve financijske poslove povezane s proracunom opcine, a narocito njegovom izradom,
pracenjem prihodovne i rashodovne strane proracuna, izvrSavanjem i izvjeStavanjem, naplatom
op¢inskih prihoda, vodenjem poslova osiguranja imovine opcine

obavlja racunovodstvene i knjigovodstvene poslove, kontiranje, vodenje knjigovodstvenih evidencija
imovine opcine; priprema naloge za plac¢anja, obavlja obracun plac¢a i naknada; obavlja poslove
naplate za sve vrste prihoda

sudjeluje u izradi pojedinacnih financijskih planova te planova Djecjeg vrtica Ludina i Knjiznice i
Citaonice Velika Ludina, izraduje izvjestaje vezane za Proracun, poslovanje Djecjeg vrtica Ludina i
Knjiznice i Citaonice Velika Ludina

prati ostvarenje proracuna i poduzima mjere za prisilnu naplatu istih

izraduje prijedlog odluke o privremenom financiranju, vodi porezne kartice

isplacuje putne troskove, dnevnice i naknade vije¢nicima; obracunava bolovanja i vr$i refundaciju
istih; popunjava statisticke izvjestaje iz svog djelokruga rada

vodi kompletno knjigovodstvo, obracun placa i sl. za Djecji vrti¢ Ludina i Knjiznicu i ¢itaonicu Velika
Ludina

obavlja poslove knjiZzenja uplata i naplata komunalne naknade, komunalnog doprinosa, naknade za
uredenje voda, legalizacije objekata i koriStenja javnih povrSina te naknade vezane uz koriStenje
poljoprivrednog zemljista

obavlja i druge poslove prema nalogu proc¢elnika

PODACI O PLACI

Za vrijeme trajanja vjezbenickog staza vjezbenik ima pravo na 85% place, koja je umnozak
koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta — 3,70 1 osnovice za obracun place u visini od
750,00 eura bruto.



