
OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

 
proučava, prati i analizira zakone i propise iz djelokruga financija, izrađuje nacrte i prijedloge akata 

izravno obavlja sve financijske poslove povezane s proračunom općine, a naročito njegovom izradom, 

praćenjem prihodovne i rashodovne strane proračuna, izvršavanjem i izvještavanjem, naplatom 

općinskih prihoda, vođenjem poslova osiguranja imovine općine 

obavlja računovodstvene i knjigovodstvene poslove, kontiranje, vođenje knjigovodstvenih evidencija 

imovine općine; priprema naloge za plaćanja, obavlja obračun plaća i naknada; obavlja poslove 

naplate za sve vrste prihoda 

sudjeluje u izradi pojedinačnih financijskih planova te planova Dječjeg vrtića Ludina i Knjižnice i 

čitaonice Velika Ludina, izrađuje izvještaje vezane za Proračun, poslovanje Dječjeg vrtića Ludina i 

Knjižnice i čitaonice Velika Ludina 

prati ostvarenje proračuna i poduzima mjere za prisilnu naplatu istih 

izrađuje prijedlog odluke o privremenom financiranju, vodi porezne kartice 

isplaćuje putne troškove, dnevnice i naknade vijećnicima; obračunava bolovanja i vrši refundaciju 

istih; popunjava statističke izvještaje iz svog djelokruga rada 

vodi kompletno knjigovodstvo, obračun plaća i sl. za Dječji vrtić Ludina i Knjižnicu i čitaonicu Velika 

Ludina  

obavlja poslove knjiženja uplata i naplata komunalne naknade, komunalnog doprinosa, naknade za 

uređenje voda, legalizacije objekata i korištenja javnih površina te naknade vezane uz korištenje 

poljoprivrednog zemljišta 

obavlja i druge poslove prema nalogu pročelnika 

 

 

PODACI O PLAĆI 

 
Za vrijeme trajanja vježbeničkog staža vježbenik ima pravo na 85% plaće, koja je umnožak 

koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta – 3,70 i osnovice za obračun plaće u visini od 

750,00 eura bruto. 


